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FUNKTIONEN — ROLLE MITGLIED

Rolle des Mitglieds sollte jedem/r

Benutzer*in zugeordnet werden, damit die
Grundfunktionen ermoglicht werden konnen!

An-/ Abmeldung in der MiDa
eigene Daten/Profil verwalten
News auf der Startseite lesen

An-/ Abmeldung zu Veranstaltungen mdglich






FUNKTION -
ANMELDEN AUF DEM EIGENEN KONTO

Zundchst: Suchmaschine > https:/ /mida.kjg.de/

Katholische
junge Gemeinde

Es offnet sich diese Seite:
& KijG

Passwort: ‘ |

Login:

‘ Login ‘

Zugangdaten vergessen

Benutzername wird aus Vor- und Name erstellt
Bsp: Mara Musterfrau = Benutzername: mara.musterfrau

Das Passwort kannst Du nach dem ersten Anmelden (generiertes, zugeschicktes
Passwort) in den Einstellungen dndern. Dann kannst Du dir dein personliches Passwort
einrichten und am Besten irgendwo aufschreiben, dass Du es nicht vergisst

Wie die erstmalige Anmeldung funktioniert2 = siehe ab Folie 9 ©



FUNKTION — LOGOUT (ABMELDEN)

Um Euch spater sicher wieder abmelden zu kénnen, wird dieser Schritt hier nochmals
kurz aufgegriffen:

Zundchst geht ihr in der oberen Leiste auf den Pfeil neben dem Mdnnchen:

@ KiG Kathotsche nde (/G Didzesanverband Augsburg Mitglieder |l Mein Profil [l Administration i '@ Q

Dadurch offnet sich das Fenster:

O o s-

& Mein Profil

® Logout .._ .—.___....0

Rollen: Didzesanstelle
Verwaltung
Andere Einheiten

Hier misst Ihr dann nur noch auf ,Logout” klicken und habt Euch dann sicher

abgemeldet.



FUNKTION — EIGENES PROFIL VERWALTEN

Um sein eigenes Profil bearbeiten und verwalten zu kénnen, muss man bei den

Navigationselementen auf ,,Mein Profil* klicken:
Dadurch 6ffnet sich eine neue Seite mit den untergeordneten Organisationselementen:

@ Kl Kot oeche nse P1arrei Thalfingen St. Laurentius Veranstaltunger: [l Mein Prn

C_'Jt:-er'githt Mein Profil  Verweise~ Listen >




FUNKTION — EIGENES PROFIL VERWALTEN

Um sein eigenes Profil zu bearbeiten klickt man nun in den Organisationseinheiten
nochmals auf ,,Mein Profil‘‘. Dadurch 6ffnet sich dieses Fenster:

@ Kl Katholische e PTarrei Thalfingen St. Laurentius Mitglieder [ Mein Profil O~ &~ Q
Ubersichf’ Mein Profil erweise~  Listen

Mein Profil

‘ X Speichern I =1 D, uckansicht Sicherheit erhdhen

Q’!&ptdaten Privat Firma Personliche Daten L@

e N WICHTIG:

Mogliche Anderung: Auch hi hd

Unterpunkte: Hauptdaten, Privat, Firma, Personliche Daten, Login uc I?I’ muss. nhac e!’ .

- neue Daten eintragen oder Aktualisierung der Daten Bearbeitung die Aktualisierung

N T durch das Klicken auf
- Andern des Passworts méglich , ) ,
Ty . »opeichern” abgespeichert

- Profilbild kann hochgeladen werden .
werden. Nur dann werden die

Toee Anderungen ersichtlich.




FUNKTION — EIGENES PROFIL VERWALTEN

Wichtig bei euren Daten sind vor allem:
- Vorname

- Nachname

- Adresse

- Geburtsdatum

Diese Angaben sind verpflichtend, da wir durch das Handelsgesetzbuch, aufgrund
eurer Mitgliedschaft, einen ,,Vertag* mit Euch eingehen und deshalb eure Daten
gespeichert werden MUSSEN!

Sie sollten dementsprechend auch immer wieder Gberarbeitet werden, wenn sich
etwas dndern sollte.

Nicht verpflichtend, aber sehr hilfreich, um mit Euch Kontakt aufzunehmen ist eure E-
Mail Adresse ©






FUNKTION — ANMELDUNG ZU VERANSTALTUNGEN

Um sich fir eine Veranstaltung anzumelden, muss man in den
Navigationselementen auf ,,Veranstaltungen* klicken:

. i . . . . . ]
@ KIG Katholische nae PTarrei Thalfingen St. Laurentius  [JSeEE Mein Profil - &~ Q

Kalender Meine Termine

Dadurch 6ffnet sich eine Kalenderibersicht in dem die verschiedenen
Veranstaltungen der Pfarrei angezeigt werden.

Es gibt oben auch noch die Moglichkeit die Suche einer bestimmten
Veranstaltungen durch Datum oder dhnlichem einzuschrédnken (siehe ndchste
Seite):



FUNKTION — ANMELDUNG ZU VERANSTALTUNGEN

)

Veranstaltungen Januar 2021 SUCheinSChra n kU ngS
moglichkeiten

Monat:  Januar 2021 w  Verein: Termine des eigenen Vereins ~  Veranstaltungsart: v

aktueller Monat

Dienstag Mittwoch Deonnerstag Freit: Samstag Sonntag
nor. 02.01.2021 03.01.2021
04.01.2021 05.01.2021 06.01.2021 07.01.2021 08.01.2021 09.01.2021 10.01.2021
11.01.2021 12.01.2021 13.01.2021 14.01.2021 15.01.2021 16.01.2021 17.01.2021
18.01.2021 19.01.2021 20.01.2021 21.01.2021 22.01.2021 23.01.2021 24,01.2021
, ———
>
25.01.2021 26.01.2021 27.01.2021 28.01.2021 20.01.2 30.01.2021 31.01.2021
Testveranstaltung
Ort: Digitale Veranstaltung

~~.

Gesuchte Veranstaltung
anklicken!




FUNKTION — ANMELDUNG ZU VERANSTALTUNGEN

Wenn die gesuchte Veranstaltung gefunden wurde, kann dann draufgeklickt werden
und es o6ffnet sich ein neues Fenster:

Hier stehen die jeweiligen
Testveranstaltung am 28.01.2021 Informationen zur Veranstaltung:

Osovsr | v onen | v e | -] o= - On

- Datum und Zeit

girgti:tale\/eranstaltung -  Kontakt des Verantwortlichen
(Google Maps - Route von Privatadresse - Route von Geschéftsadresse) - Evt. Anmeldeschluss
To00 - Evt. Teilnehmerbetrag
- Evt. Packliste
Jetzt verbindlich anmelden _ SOI"ISﬁges
Kontakt: -
Maja Pokar

Wenn man an dieser Veranstaltung teilnehmen méchte, klickt man auf
»Jetzt verbindlich anmelden‘*
—> Dadurch &ffnet sich eine neues Fenster



FUNKTION — ANMELDUNG ZU VERANSTALTUNGEN

Anmeldung: Testveranstaltung am 28.01.2021 In diesem Fenster kdnnen weitere
itglec: pE— Anmerkungen reingeschrieben
Status: nicht angemeldet
werden.
Anmerkungen: Beispie|sweise:

Allergien, wenn dies nicht vorher in
einem ausgearbeiteten
Anmeldeformular schon abgefragt
wurde

fur alle anderen
Mitglieder sichtbarer

Jetzt verbindlich anmelden

Wenn der/ die Benutzer*in sich sicher ist, klickt er/sie auf ,,jetzt verbindlich
anmelden* §
- Offnung eines Fensters, dass die Anmeldung bestétigt. ‘
- Méglichkeit den Termin in seinen digitalen Kalender eintragen zu lassen

Anmeldung

Testveranstaltung am 28.01.2021

Die Anmeldung zur Veranstaltung war erfolgreich | -

®schlieBen | in eigenen Kalender (2.8. Outlook oder Apple Kalender) iibernehmen




FUNKTION — ANMELDUNG ZU VERANSTALTUNGEN

Zu guter Letzt wird die Anmeldung durch eine E-Mail (die E-Mail, die in euren Daten
angegeben ist) bestatigt:

Sehr geehrte Damen und Herren,

Sie erhalten hiermit die Bestatigung lhrer Anmeldung zu folgender Veranstaltung:
"Testveranstaltung"

Teilnehmer:

i
Ort: Digitale Veranstaltung

Datum: 28.01.2021
Zeit: 19:00

Weitere Informationen dazu finden Sie im Internet:
Weitere Informationen

Anderung der Anmeldung oder Abmeldung:
Anderung/Abmeldung







FUNKTION — ABMELDUNG VON VERANSTALTUNGEN

Wenn lhr euch von der Veranstaltung aus unterschiedlichen Grinden wieder abmelden
musst, findet ihr hier die Beschreibung des Abmeldeverfahren:

Zundchst misst ihr im Veranstaltungskalender die bestimmte Veranstaltung suchen. Im
Kalender selbst seht ihr schon, ob ihr noch angemeldet seid.

Wenn ihr sie gefunden habt, konnt ihr diese durch einen Klick auswdhlen.

Mentag Dienstag Mittwoch
01.02.2021 02.02.2021 03.02.2021

Test Veranstaltung
ongemelder

_—
5

Ort: Digital

08.02.2021 09.02.2021 10.02.2021




FUNKTION — ABMELDUNG VON VERANSTALTUNGEN

Es offnet sich das Fenster der Veranstaltungen mit den genauen Informationen.
Wenn |hr euch nun abmelden wollt, kdnnt ihr entweder auf ,,Jetzt abmelden/dndern*
(oben) oder auf ,,jetzt abmelden® (unten) klicken

in Kalender iibernehmen .

Anmeldungen (1)

Ort:
Digital
(Google Maps - Route von Privatadresse - Route von Geschéftsadresse)

Zeit:
19:00

Anmeldung:

Maximale Anzahl Personen:
3 (noch 2 freie Platze)

Daraufhin offnet sich ein neues Fenster:

Kontakt:
g/ Abmeldung: Test Veranstaltung am 02.02.2021 Maja Pokar
Telefon: 0731/1767062
E-Mail an Maja Pokar sende
¥ Bep ziter andern / Anmerkung senden Zur Veranstaltung = Ja Foxar senden

Du bist bereits angemeldet.

In diesem Feld muss nun ,,jetzt abmelden*
angeklickt werden.



FUNKTION — ABMELDUNG VON VERANSTALTUNGEN

Nun 6ffnet sich ein Fenster in dem, wenn vom Veranstalter gefordert, ein Grund fur
die Abmeldung eingetragen werden muss:

Anmeldung / Abmeldung: Test Veranstaltung am 02.02.2021

Angemeldete Werkstudent In
Person:

Grund fir
Abmeldung
(erforderlich!):

Wenn der Grund eingetragen wurde,
kann durch das Klicken auf ,,Jetzt abmelden®
die Abmeldung bestatigt werden.

fur alle anderen
Mitglieder sichtbarer

Zum Schluss offnet sich dieses Fenster als Abmeldung
Besiéiiigung der Abmeldung: Test Veranstaltung am 02.02.2021

Erfolgreich abgemeldet!

® SchlieBen







FUNKTION — NEWS AUF STARTSEITE LESEN

Auf eurer Startseite bei ,,Aktuelles'* konnt |hr die neuen Meldungen der jeweiligen
Pfarrei sehen:

L@} KjG fetinns KiG Didzesanverband Augsbur ‘ Startseite ’ Veranstaltungen e~ a- Q

Herzlich Willkommen im Mitgliederportal von KjG Diézesanverband Augsburg
Willkemmen, N

Aktuelle Informationen Aktionen

Suche: Sie sind nun am Portal angemeldet und haben u.a. folgende
Méglichkeiten:

Test- News! 3 ,\ Veranstaltungen
E‘\S anmelden

Liebe KjGler*innen,

Ihr habt Euch schon super durch die PowerPoint gekampft, bald seid Ihr richtige MiDa- Experten! :)

Kommentare (0) Wgtkstudent In / 02.02.2021

N ——

Wenn |hr die aktuellen Informationen kommentieren méchtet, [
konnt ihr auf ,,Kommentare‘ klicken. Dort dffnet sich dann ein T EEreers) STy s

neues Fenster in dem ihr euren Kommentar schreiben und Test- News!
. .o Liebe KjGler*innen,
S p e I C he rn konnt Ihr habt Euch schon super durch die PowerPoint gekdmpft, bald seid Ihr richtige MiDa- Experten! :)

Hinterlassen Sie einen Kommentar:





mailto:bilref@kjg-augsburg.de

