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WAS IST DIE MIDA?

MiDa = Mitgliederbank der KjG

Eine Plattform auf der alle KjG-Mitgliederdatenbdnke aufgerufen und verwaltet
werden konnen.

Dabei gibt es verschiedene Ebenen, die eine Uber- bzw. Unterordnung der
verschiedenen Verbdnde, Pfarreien, etc. erméglicht.

So seid ihr Alle beispielsweise dem DV Augsburg untergeordnet. Wir kénnen
demnach auf eure Mitgliederdatenbank zugreifen, ihr konnte jedoch nur auf eure
eigene Mitgliederdatenbank zugreifen.



WOZU IST DIE MIDA GUT?

Praktische und auch datenschutzrechtliche (gesetzliche) Datenbank, die verschiedene
Moglichkeiten zur einfachen Nutzung gibt:

1. Mitgliedsverwaltung
2. Beitragsbestimmungen und — abrechnungen
3. Veranstaltungen erstellen

4. Sonstiges









GRUNDLAGEN -
ANMELDEN AUF DEM EIGENEN KONTO

Zundchst: Suchmaschine > https:/ /mida.kjg.de/

Katholische
junge Gemeinde

Es offnet sich diese Seite:
& KijG

Passwort: ‘ |

Login:

‘ Login ‘

Zugangdaten vergessen

Benutzername wird aus Vor- und Name erstellt
Bsp: Mara Musterfrau = Benutzername: mara.musterfrau

Das Passwort kannst Du nach dem ersten Anmelden (generiertes, zugeschicktes
Passwort) in den Einstellungen dndern. Dann kannst Du dir dein personliches Passwort
einrichten und am Besten irgendwo aufschreiben, dass Du es nicht vergisst

Wie die erstmalige Anmeldung funktioniert2 = ndchste Seite ©






GRUNDLAGEN — ERSTMALIGE ANMELDUNG

Wenn Du dich noch nie angemeldet hast, bekommst Du normalerweise eine E-Mail von
einem Deiner Mitleiter.

Darin steht dein Benutzername: vorname.nachname

Und dein einmalig generiertes Passwort, welches Du nach der ersten Anmeldung
unbedingt dndern solltest!

Auch hier 6ffnest Du zundchst die Seite (https://mida.kjg.de/) und es dffnet sich
dieses Feld. )
[ KjG cscenae

Login: ‘ ‘

Passwort: ‘ ‘

‘ Login ‘

Zugangdaten vergessen

Du meldest Dich einmalig mit den Daten, die dir per E-Mail zugeschickt wurden, an.
Nach deiner Anmeldung mit deinem einmalig giltigem Passwort, 6ffnet sich sofort ein
Feld in dem du dein neues Passwort einstellen kannst (einmal bestdtigen). Dieses
Passwort kann dann immer firs Anmelden genutzt werden.


https://mida.kjg.de/

GRUNDLAGEN — ERSTMALIGE ANMELDUNG

Nun offnet sich die Startseite der MiDa mit dieser oberen Leiste.

@ Kl Kotholeche nde <JG Didzesanverband Augsburg Mitglieder Jll Mein Profil | Administration 0~ &

Dort sind verschiedene Kategorien aufgelistet, unsere Navigationselemente
lhr klickt nun auf das Element ,,Mein Profil* Wenn Du dein Passwort nochmals dndern
willst, dann ist das der richtige Weg:

@ KlG Kotholeche nde <JG Didzesanverband Augsburg Mitglieder

Dadurch offnet sich wiederum diese Seite

‘ Mein Profil ’ Administration 0 Y =

Terminkalender Stammdaten Werkstudent in

Januar 2021 Februar 2021 Marz 2021
Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So
1 4 5 7 1 2 3 1 7
9 " 14 9 10 11 " QR-Code fur Vor-Ort-Anmeldungen
15 16 18 1 21 15 16 18 ) 20 1

21 24 23 24 25 22 24 25 28

25 26 28 2 29 30 N



GRUNDLAGEN — ERSTMALIGE ANMELDUNG

Unter jedem Navigationselement findet ihr weitere Einheiten:

@ Kj Katholische nie [JG DiGzesanverband Augsburg Mitglieder [l Mein Profil ll Administration i I

(micm Mein Profil  Meine Interessen  Verweise~  Listen >

FUr uns ist nun die Einheit ,,Mein Profil* wichtig!
Es offnet sich dadurch diese Seite auf der ihr all Eure Daten immer Uberarbeiten oder

verdndern konnt (neue E-Madil,...)

. ; . [ ]
@ KlG Kathoteche mae KIG DiGzesanverband Augsburg Mitglieder [l Mein Profil ll Administration O~ a~ Q

Ubersicht  Mein Profil  Meine Interessen  Verweise~  Listen

Mein Profil

Hauptdaten | Privat Firma Personliche Daten Login  Meine Interessen




GRUNDLAGE — ERSTMALIGE ANMELDUNG

Fir das Andern eures Passworts ist nun der Bereich des ,,Logins* wichtig:

Ubersicht  Mein Profil  Meine Interessen  Verweise~  Listen

Mein Profil

Hauptdaten | Privat Firma PersdnlicheDate( Login yemelnteresseﬁ

N

Denn nun 6ffnet sich dieses Feld. Zundchst gibt ihr euer altes Passwort (das Passwort
welches ihr zundchst eingestellt habt) ein und kénnt Euch dann ein Neues erstellen.

Passwort andern




GRUNDLAGEN — ERSTMALIGE ANMELDUNG

Sobald lhr euver neues Passwort bestatigt habt, dirft lhr nicht vergessen Euer neues
Passwort zu ,,speichern®

& Speichern &4 Druckansicht Sicherheit erhéhen
Hauptdaten Privat Firma Persdnliche Daten |Login| Meine Interessen

Login-Daten
Login: (C mm——)

Passwort dndern

altes Passwort:

neues Passwort:

neues Passwort
wiederholen:

Nun seid ihr angemeldet und konnt loslegen ©!







GRUNDLAGEN - LOGOUT

Um Euch spater sicher wieder abmelden zu kénnen, wird dieser Schritt hier nochmals
kurz aufgegriffen:

Zundchst geht ihr in der oberen Leiste auf den Pfeil neben dem Mdnnchen:

@ K]G Kotholeche nde <JG Didzesanverband Augsburg Mitglieder Mein Profil i ‘@ Q

Dadurch offnet sich das Fenster:

O o s-

& Mein Profil

@ Logout ... .—.___....1

Rollen: Didzesanstelle
Verwaltung
Andere Einheiten

Hier misst Ihr dann nur noch auf ,,Logout” klicken und habt Euch somit sicher

abgemeldet.






BENUTZER*INNENSEITE - IHRE MOGLICHKEITEN

In der Startleiste wird Euch zum Einen angezeigt auf welcher Ebene lhr euch befindet (hier:
DV Augsburg) und es werden Euch die verschiedenen Navigationselemente angezeigt

. . - . 2 . . . . . .. . [ ]
@ KIG Katholische nde [KJG DiGzesanverband Augsburg Mitglieder [l Mein Profil O~ &

Jedes Navigationselement hat - diese weisen darauf hin, wo sich
der/die Benutzer*in genau befindet

@ Kl Kathotsche nde KIG Dibzesanverband Augsburg Mitglieder [l Mein Profil | Administration 0O~ &

Aktuelles  Diskussionsforum  Blog



UBERSICHT - STARTSEITE

@ KjG foneens KiG Didzesanverband Augsburg Mitglieder [l Mein Profil O~ a~ Q

Aktuelles  Diskussionsforum  Blog

Herzlich Willkommen im Mitgliederportal von KjG Diézesanverband Augsburg

Willkommen, Werkstudent In

Aktuelle Informationen

Aktionen

Ausgeblendete anzeigen J| Bl Liste der Meldungen [ BASEREGGeKClele gy llEEEly Sie sind nun am Portal angemeldet und haben u.a. folgende

Moglichkeiten:

Veranstaltungen
. o anmelden
News Feed der MiDa fir deine bearbeiten
bestimmte Ebene: . Bildergalerie

| betrachten
. .o o . . i Bilder hochlad
Hier kénnen alle, die ein Zugriff auf e hoctlader
. Mitglieder
die Ebene haben, Ankiindigen posten Q. suchen

hinzufiigen

Mein Profil
anpassen
Interessen

-7 Mails/Serienbriefe
* 4 verfassen

Aktionsfeld:

Hier konnen schnell
verschiedene Aktionen
direkt ausgefihrt werden



UBERSICHT — STARTSEITE

Nun habt ihr eine grundlegende Ubersicht iber die Startseite

Wichtig hier sind vor allem die Navigationselemente

. . R ”
@ Kl Katholsche nde ]G DiGzesanverband Augsburg Mitglieder |l Mein Profil ll Administration O~

Diese erméglichen es Euch die verschiedenen Bereiche zu besuchen






AUFBAU MIDA — VERSCHIEDENE EBENEN

Die MiDa = ,,Mehr-Mandantenfdhig* > Bedeutet, dass verschiedene

Organisationseinheiten in einer gemeinsamen Datenbank abgebildet werden. Beispiel:
Alle Pfarreien, die zum Di6zesanverband Augsburg gehoren, sind diesem auch untergeordnet. Der
Diozesanverband ist wiederum der Bundesstelle der KjG untergeordnet. (siehe Bild ndchste Seite)

Durch die Zuordnungen einzelner Benutzer*innen zu Organisationseinheiten wird
sichergestellt, dass jede™r Benutzer*in ausschlieBlich die Daten sehen kann, welche
er*sie sehen soll. (Zuordnung zur Pfarrei XY—2> Person kann nur die Daten von Pfarrei
XY erfassen)

In welcher Ebene ihr Euch befindet seht ihr ganz oben auf der Seite oder ganz
unten auf der Seite:

@ KiG Katholische

Pfarrei Thalfingen St. Laurentius Aktuelle Einheit: KjG Diézesanverband Augsburg, wechseln»

Wenn ihr dort auf wechseln klickt, kommt ihr auf die Ubersicht der
verschiedenen Ebenen (siehe ndchste Seite)



AUFBAU DER MIDA — VERSCHIEDENE EBENEN

Bundesstelle der KjG

KjG Didzesanverband Augsburg

DV Pfarrei Pfarrei Pfarrei Pfarrei Pfarrei Pfarrei Pfarrei KjG Pfarrei Pfarrei Pfarrei KjG
Augsburg Aichach Friedberg Kempten Weilheim Memmingen || Memmingen || Memmingen Pfarrei Thalfingen || WeiBenhorn Langweid- Windach
KiG Mariae St. Jakob St Mariae Mariae St. Johann St. Josef Mahlried St. Mariae Stettenhofen
Himmelfahrt Franziskus || Himmelfahrt || Himmelfahrt Heilig Laurentius || Himmelfahrt St.Vitus
Geist |

Beispiel 1:
Ebene — KjG Diézesanverband Augsburg (grin
hinterlegte Ebene)

Der/die Benutzer*in hat sowohl den Zugriff auf die
Daten innerhalb der Ebene und auch auf alle Ebenen,
die dem Diozesanverband untergeordnet sind (in dem
Fall — alle Pfarreien)

Durch das Klicken auf eine untergeordnete Ebene kann
er zu dieser wechseln und dort auf die Daten
zugreifen

| —

KjG Didzesanverband Augsburg

offnen / schlieRBen
DV Pfarrei Pfarrei Pfarrei Pfarrei Pfarrei Pfarrei Pfarrei KjG- Pfarrei Pfarrei Pfarrei KjG
Augsburg Aichach Friedberg || Kempten Weilheim Memmingen || Memmingen || Memmingen Pfarrei Thalfingen || WeiBenhorn Langweid- windach
KjG Mariae St. Jakob St Mariae Mariae St. Johann St. Josef Muhlried St. Mariae Stettenhofen
Himmelfahrt Franziskus || Himmelfahrt || Himmelfahrt Heilig Laurentius || Himmelfahrt St.Vitus
Geist

Beispiel 2 (wichtig firr alle Pfarreien):
Ebene — Pfarrei Thalfingen St. Laurentius

Der/ die Benutzer*in hat nur den Zugriff auf alle Daten
innerhalb ihrer Ebene (also nur die Pfarrei Thalfingen).

Man kann zwar die Ebene wechseln (andere Pfarreien
oder die Ubergeordneten Ebenen), hat dort aber
KEINEN Zugriff auf die Mitgliederdaten.

Ersichtlich auf den anderen Ebenen sind nur deren
Veranstaltungen



AUFBAU DER MIDA — ROLLEN

Innerhalb einer Ebene kénnen die Benutzer*innen mit der Rolle Ortsgruppenleitung
oder Personen der Gbergeordneten Ebenen jedem Mitglied eine Rolle zuteilen.

Diese kann NICHT selbst verandert werden!

—> Ubergeordnete Personen entscheiden demnach, welche Rolle jedes Mitglied
bekommt und welche Rechte er/sie dadurch erlangt.

Mégliche Rollen: [ ] 5cce
Mitglied
L Ortsgruppe Leitung
L Veranstaltungen

Die verschiedenen Rollen und ihre Rechte werden auf der ndchsten Seite genauer
erldautert



AUFBAU DER MIDA - ROLLEN

Rolle Mitglied:

jede Person, die als Mitglied in der jeweiligen
Pfarrei gemeldet ist, bekommt diese Rolle
zugeschrieben

Funktionen =

An-/ Abmeldung zu Veranstaltungen mdglich
eigene Daten/Profil verwalten

KEIN Zugriff auf Mitgliederdaten

Diese Rolle muss dem/ der Benutzer*in bewusst
zugeteilt werden

Veranstaltungen anlegen und verwalten
Administrationen moglich
KEIN Zugriff auf Mitgliederdaten

@ Kl Katholische e PTarrei Thalfingen St. Laurenfjus Mein Profil

Der Benutzer*in, die nur die Rolle des Mitglieds hat, hat auch
nur die notwendigen Navigationselemente:
Veranstaltungen und mein Profil

@ Kl Katholische e Pfarrei Thalfingen St. Laurentiug Mein Profil

Der/die Benutzer*in, die nur die Rolle der Veranstaltungen
hat, hat nur die



AUFBAU DER MIDA — ROLLEN

Diese Rolle muss dem/der Benutzer*in
bewusst zugeteilt wer{zlen (& KijG e, Parrei Thalfingen St. Laurent(us =

Dadurch wird ihr der Zugang zu Finanzen,
Kasse erlaubt

Benutzer*innen mit dieser Rolle haben ein weiteres

Beitragsabrechnung

Einsicht und Verwaltung von “Kassenbuch”
Erstellung von Rechnungen an Mitglieder
KEIN Zugriff auf Mitgliederdaten

KEIN Erstellen von Veranstaltungen



AUFBAU MIDA — ROLLEN

Rolle Ortsgruppenleitung:

Auch diese Rolle muss dem/der Benutzer*in bewusst
zugeteilt werden. Dadurch wird ihm/ihr der Zugang
zur Datenbank erteilt

Funktionen =

Einsicht und Verwaltung Gber Mitgliederdaten
Einladen von neuen Mitgliedern

An- /Abmeldung von Mitgliedern zu Veranstaltungen
Zuordnung der Rollen

Verwalten der Startseite der Pfarrei

KEIN Zugriff auf die Kasse /Finanzen

KEIN Erstellen von Veranstaltungen

@ KiG Katholische e PTarrei Thalfingen St. Laurentids Mitglieder [l Mein Profil

Benutzer*innen mit dieser Rolle haben die
Navigationselemente: Veranstaltungen, Mitglieder, mein

Profil und Administration

Diese Rolle ist die einzige, die den Zugang zu
Mitgliederdaten erlaubtl!!



AUFBAU MIDA — ROLLEN

Diese vier verschiedenen Rollen kdnnen nach Belieben kombiniert werden.
Es kann von keiner Rolle bis zu vier Rollen einem/r Benutzer*in zugeteilt werden.

In bestimmten Fdllen ist eine Zuordnung mehrere Rollen notwendig, um Aufgaben
Uberhaupt verwalten zu kénnen.

Beispiel 1: Wenn der Kassenwart gleichzeitig die Mitgliederbeitrage koordinieren
und verwalten soll, muss ihm auch die Rolle der Ortsgruppenleitung zugeteilt werden,
damit er Zugang zu den Mitgliederdaten hat.



LUORDNUNG DER ROLLEN

Die Zuordnung der Rollen kann nur durch einen Benutzer erfolgen, der das Recht hat
die Mitgliederdaten zu verwalten (Rolle: Ortsgruppenleitung)

Um die Rolle zuzuordnen muss zundchst die jeweilige Person, deren Zuordnung
gedndert werden soll, in der Mitgliederdatenbank gesucht werden.

@ KiG Katholeche nde KJG Diozesanverband Augsburg RSEREEE IECHEETLES) Bilder | Mitglieder [l Mein Profil | Administration o~
Mitglied suchen  Mitglied hinzufigen  Externe Kontakte  Mails / Serienbriefe~  Newsletterv  Geburtstage  Mitgliedsbeitrage~  Export Import  Statistiken~

glied suchen

Teile in Vorname, Nachname, Privat Stral3e, Privat PLZ, Privat Ort, Privat E-Mail, Geburtstag, Freie Suchworter, Login:

Navigationselement: Mitglieder = Mitglied suchen
Name oder andere Daten in das Suchfeld eintragen = Person dann auswdhlen



LUORDNUNG DER ROLLEN

Sobald die Person ausgewdhlt wurde, 6ffnet sich das Profil dieser Person:

Mitglied: M ——————

Profil S:atu_ sruppen  Listen  Veranstaltungen Shopkaufe Aufgaben  Mail-Archiv - Gesendete Elemente  Einwilligungen QR-Code

Bei dem Unterpunkt Rollen kann zundchst gesehen werden, welche Rollen zugeordnet
sind. Mochte die Zuordnung gedndert werden, muss das Profil bearbeitet werden.

Mitglied: m——————

O schlieRe l # Bearbeiten I + 1 Aktionen = &% Mail an Mitglied senden

Profil| Status Rollen Gruppen Listen Veranstaltungen Shopkaufe Aufgaben Mail-Archiv  Gesendete Elemente  Einwilligungen QR-Code

- Auf ,Bearbeiten* klicken



LUORDNUNG DER ROLLEN:

Nun verdndern sich die Unterpunkte und das Profil kann bearbeitet werden:

MitgliedOmminmmmO)

1D 44409

Hauptdaten| Privat Firma Personliche Daten Login Zuordnungen Einheiten Sonstiges

Unter dem Punkt der Zuordnung koénnen der Person dann neue Rollen zugeordnet
werden = Haken an der jeweiligen Rolle setzen:

/ ‘ X Speichern ' X Abbrechen

WICHTIG:

Um die Anderungen zu speichern,
muss nach dem Andern oben auf
»Speichern geklickt werden,
sonst verfdllt die Bearbeitung

Hauptdaten Privat Firma Personliche Daten Lo@uordnun@ﬂheiten Sonstiges

Berechtigunge=.

Rollen: (] Kasse
Mitglied
Ortsgruppe Leitung
(J Veranstaltungen



UBERSICHT DER ROLLEN- FUNKTIONEN

An-/ Abmeldung zu
Veranstaltungen méglich

eigene Daten/Profil verwalten

KEIN Zugriff auf
Mitgliederdaten

Veranstaltungen anlegen und
verwalten

Administrationen moglich

KEIN Zugriff auf
Mitgliederdaten

KEIN Zugriff auf Kasse/
Finanzen

Einsicht und Verwaltung iber
Mitgliederdaten

Einladen von neuen
Mitgliedern

An- /Abmeldung von
Mitgliedern zu
Veranstaltungen

Zuordnung der Rollen
Verwalten der Startseite der
Pfarrei

KEIN Zugriff auf die
Kasse /Finanzen

KEIN Erstellen von
Veranstaltungen

Beitragsabrechnung
Einsicht und Verwaltung von
“Kassenbuch”

Erstellung von Rechnungen an
Mitglieder

KEIN Zugriff auf
Mitgliederdaten

KEIN Erstellen von
Veranstaltungen






