
DIE MIDA



INHALTSVERZEICHNIS 

1. Was ist die MiDa und wozu ist sie gut?

2. Grundlagen

 Anmelden auf dem eigenen Konto 

 Abmeldung vom eigenen Konto 

 Übersicht – Startseite

3. Aufbau der MiDa

 Verschiedene Ebenen 

 Rollen – Funktion und Rechte

 Erteilen von Rollen – wie?



WAS IST DIE MIDA UND 
WOZU IST SIE GUT?



WAS IST DIE MIDA? 

MiDa = Mitgliederbank der KjG

Eine Plattform auf der alle KjG-Mitgliederdatenbänke aufgerufen und verwaltet 
werden können. 

Dabei gibt es verschiedene Ebenen, die eine Über- bzw. Unterordnung der 
verschiedenen Verbände, Pfarreien, etc. ermöglicht. 

So seid ihr Alle beispielsweise dem DV Augsburg untergeordnet. Wir können 
demnach auf eure Mitgliederdatenbank zugreifen, ihr könnte jedoch nur auf eure 
eigene Mitgliederdatenbank zugreifen. 



WOZU IST DIE MIDA GUT?

Praktische und auch datenschutzrechtliche (gesetzliche) Datenbank, die verschiedene 
Möglichkeiten zur einfachen Nutzung gibt: 

1. Mitgliedsverwaltung

2. Beitragsbestimmungen und – abrechnungen

3. Veranstaltungen erstellen 

4. Sonstiges 



GRUNDLAGEN



ANMELDEN AUF DEM 
EIGENEN KONTO



GRUNDLAGEN –
ANMELDEN AUF DEM EIGENEN KONTO  
Zunächst: Suchmaschine →https://mida.kjg.de/ 

Es öffnet sich diese Seite:

Benutzername wird aus Vor- und Name erstellt
Bsp: Mara Musterfrau → Benutzername: mara.musterfrau

Das Passwort kannst Du nach dem ersten Anmelden (generiertes, zugeschicktes 
Passwort) in den Einstellungen ändern. Dann kannst Du dir dein persönliches Passwort 
einrichten und am Besten irgendwo aufschreiben, dass Du es nicht vergisst

Wie die erstmalige Anmeldung funktioniert? → nächste Seite ☺



ERSTMALIGE ANMELDUNG



GRUNDLAGEN – ERSTMALIGE ANMELDUNG

Wenn Du dich noch nie angemeldet hast, bekommst Du normalerweise eine E-Mail von 
einem Deiner Mitleiter. 
Darin steht dein Benutzername: vorname.nachname
Und dein einmalig generiertes Passwort, welches Du nach der ersten Anmeldung 
unbedingt ändern solltest!

Auch hier öffnest Du zunächst die Seite (https://mida.kjg.de/) und es öffnet sich 
dieses Feld. 

Du meldest Dich einmalig mit den Daten, die dir per E-Mail zugeschickt wurden, an. 
Nach deiner Anmeldung mit deinem einmalig gültigem Passwort, öffnet sich sofort ein 
Feld in dem du dein neues Passwort einstellen kannst (einmal bestätigen). Dieses 
Passwort kann dann immer fürs Anmelden genutzt werden.  

https://mida.kjg.de/


GRUNDLAGEN – ERSTMALIGE ANMELDUNG

Nun öffnet sich die Startseite der MiDa mit dieser oberen Leiste.

Dort sind verschiedene Kategorien aufgelistet, unsere Navigationselemente
Ihr klickt nun auf das Element „Mein Profil“ Wenn Du dein Passwort nochmals ändern 
willst, dann ist das der richtige Weg: 

Dadurch öffnet sich wiederum diese Seite 



GRUNDLAGEN – ERSTMALIGE ANMELDUNG

Unter jedem Navigationselement findet ihr weitere Einheiten:

Für uns ist nun die Einheit „Mein Profil“ wichtig!
Es öffnet sich dadurch diese Seite auf der ihr all Eure Daten immer überarbeiten oder 
verändern könnt (neue E-Mail,…)



GRUNDLAGE – ERSTMALIGE ANMELDUNG
Für das Ändern eures Passworts ist nun der Bereich des „Logins“ wichtig:

Denn nun öffnet sich dieses Feld. Zunächst gibt ihr euer altes Passwort (das Passwort 
welches ihr zunächst eingestellt habt) ein und könnt Euch dann ein Neues erstellen.  



GRUNDLAGEN – ERSTMALIGE ANMELDUNG

Sobald Ihr euer neues Passwort bestätigt habt, dürft Ihr nicht vergessen Euer neues 
Passwort zu „speichern“ 

Nun seid ihr angemeldet und könnt loslegen ☺!



LOGOUT (ABMELDEN)



GRUNDLAGEN - LOGOUT
Um Euch später sicher wieder abmelden zu können, wird dieser Schritt hier nochmals 
kurz aufgegriffen: 

Zunächst geht ihr in der oberen Leiste auf den Pfeil neben dem Männchen:

Dadurch öffnet sich das Fenster:  

Hier müsst Ihr dann nur noch auf „Logout“ klicken und habt Euch somit sicher 
abgemeldet.



ÜBERSICHT ZUR STARTSEITE



BENUTZER*INNENSEITE - IHRE MÖGLICHKEITEN

Navigationselemente (obere Leiste):

Jedes Navigationselement hat weitere Einheiten → diese weisen darauf hin, wo sich 
der/die Benutzer*in genau befindet

In der Startleiste wird Euch zum Einen angezeigt auf welcher Ebene Ihr euch befindet (hier: 

DV Augsburg) und es werden Euch die verschiedenen Navigationselemente angezeigt



ÜBERSICHT - STARTSEITE

News Feed der MiDa für deine 

bestimmte Ebene: 

Hier können alle, die ein Zugriff auf 

die Ebene haben, Ankündigen posten

Aktionsfeld: 

Hier können schnell  

verschiedene Aktionen 

direkt ausgeführt werden 



ÜBERSICHT – STARTSEITE 

 Nun habt ihr eine grundlegende Übersicht über die Startseite

 Wichtig hier sind vor allem die Navigationselemente 

 Diese ermöglichen es Euch die verschiedenen Bereiche zu besuchen 



AUFBAU DER MIDA



AUFBAU MIDA – VERSCHIEDENE EBENEN
Die MiDa = „Mehr-Mandantenfähig“ → Bedeutet, dass verschiedene 
Organisationseinheiten in einer gemeinsamen Datenbank abgebildet werden. Beispiel: 

Alle Pfarreien, die zum Diözesanverband Augsburg gehören, sind diesem auch untergeordnet. Der 
Diözesanverband ist wiederum der Bundesstelle der KjG untergeordnet. (siehe Bild nächste Seite)

Durch die Zuordnungen einzelner Benutzer*innen zu Organisationseinheiten wird 
sichergestellt, dass jede*r Benutzer*in ausschließlich die Daten sehen kann, welche 
er*sie sehen soll. (Zuordnung zur Pfarrei XY→ Person kann nur die Daten von Pfarrei 
XY erfassen)

In welcher Ebene ihr Euch befindet seht ihr ganz oben auf der Seite oder ganz 
unten auf der Seite: 

Wenn ihr dort auf wechseln klickt, kommt ihr auf die Übersicht der 

verschiedenen Ebenen (siehe nächste Seite)



AUFBAU DER MIDA – VERSCHIEDENE EBENEN 

Beispiel 1: 

Ebene – KjG Diözesanverband Augsburg (grün 

hinterlegte Ebene)

Der/die Benutzer*in hat sowohl den Zugriff auf die 

Daten innerhalb der Ebene und auch auf alle Ebenen, 

die dem Diözesanverband untergeordnet sind (in dem 

Fall – alle Pfarreien) 

Durch das Klicken auf eine untergeordnete Ebene kann 

er zu dieser wechseln und dort auf die Daten 

zugreifen

Beispiel 2 (wichtig für alle Pfarreien): 

Ebene – Pfarrei Thalfingen St. Laurentius 

Der/ die Benutzer*in hat nur den Zugriff auf alle Daten 

innerhalb ihrer Ebene (also nur die Pfarrei Thalfingen). 

Man kann zwar die Ebene wechseln (andere Pfarreien 

oder die übergeordneten Ebenen), hat dort aber 

KEINEN Zugriff auf die Mitgliederdaten. 

Ersichtlich auf den anderen Ebenen sind nur deren 

Veranstaltungen



AUFBAU DER MIDA – ROLLEN 

Innerhalb einer Ebene können die Benutzer*innen mit der Rolle Ortsgruppenleitung 
oder Personen der übergeordneten Ebenen jedem Mitglied eine Rolle zuteilen. 

Diese kann NICHT selbst verändert werden!
→ übergeordnete Personen entscheiden demnach, welche Rolle jedes Mitglied 
bekommt und welche Rechte er/sie dadurch erlangt.

Mögliche Rollen: 

Die verschiedenen Rollen und ihre Rechte werden auf der nächsten Seite genauer 
erläutert



AUFBAU DER MIDA - ROLLEN
Rolle Mitglied:
jede Person, die als Mitglied in der jeweiligen 
Pfarrei gemeldet ist, bekommt diese Rolle 
zugeschrieben 

Funktionen = 
An-/ Abmeldung zu Veranstaltungen möglich 
eigene Daten/Profil verwalten
KEIN Zugriff auf Mitgliederdaten

Der Benutzer*in, die nur die Rolle des Mitglieds hat, hat auch 

nur die notwendigen Navigationselemente: 

Veranstaltungen und mein Profil

Rolle: Veranstaltungen: 

Diese Rolle muss dem/ der Benutzer*in bewusst 

zugeteilt werden

Funktionen = 

Veranstaltungen anlegen und verwalten 

Administrationen möglich 

KEIN Zugriff auf Mitgliederdaten

Der/die Benutzer*in, die nur die Rolle der Veranstaltungen 

hat, hat nur die notwendigen Navigationselemente: 

Veranstaltungen, mein Profil und Administration



AUFBAU DER MIDA – ROLLEN 

Rolle Kasse:
Diese Rolle muss dem/der Benutzer*in 
bewusst zugeteilt werden. 
Dadurch wird ihr der Zugang zu Finanzen, 
Kasse erlaubt 

Funktionen = 
Beitragsabrechnung
Einsicht und Verwaltung von “Kassenbuch”
Erstellung von Rechnungen an Mitglieder
KEIN Zugriff auf Mitgliederdaten  
KEIN Erstellen von Veranstaltungen

Benutzer*innen mit dieser Rolle haben ein weiteres 

Navigationselement, welches nur durch die Rolle der Kasse benutzt 

werden kann: Kasse



AUFBAU MIDA – ROLLEN 

Rolle Ortsgruppenleitung: 

Auch diese Rolle muss dem/der Benutzer*in bewusst 

zugeteilt werden. Dadurch wird ihm/ihr der Zugang 

zur Datenbank erteilt

Funktionen =

Einsicht und Verwaltung über Mitgliederdaten 

Einladen von neuen Mitgliedern

An- /Abmeldung von Mitgliedern zu Veranstaltungen 

Zuordnung der Rollen 

Verwalten der Startseite der Pfarrei

KEIN Zugriff auf die Kasse/Finanzen

KEIN Erstellen von Veranstaltungen

Benutzer*innen mit dieser Rolle haben die 

Navigationselemente: Veranstaltungen, Mitglieder, mein 

Profil und Administration

Diese Rolle ist die einzige, die den Zugang zu 

Mitgliederdaten erlaubt!!!



AUFBAU MIDA – ROLLEN 

Diese vier verschiedenen Rollen können nach Belieben kombiniert werden. 
Es kann von keiner Rolle bis zu vier Rollen einem/r Benutzer*in zugeteilt werden. 

In bestimmten Fällen ist eine Zuordnung mehrere Rollen notwendig, um Aufgaben 
überhaupt verwalten zu können. 

Beispiel 1: Wenn der Kassenwart gleichzeitig die Mitgliederbeiträge koordinieren 
und verwalten soll, muss ihm auch die Rolle der Ortsgruppenleitung zugeteilt werden, 
damit er Zugang zu den Mitgliederdaten hat. 



ZUORDNUNG DER ROLLEN 
Die Zuordnung der Rollen kann nur durch einen Benutzer erfolgen, der das Recht hat 
die Mitgliederdaten zu verwalten (Rolle: Ortsgruppenleitung) 

Um die Rolle zuzuordnen muss zunächst die jeweilige Person, deren Zuordnung 
geändert werden soll, in der Mitgliederdatenbank gesucht werden.

Navigationselement: Mitglieder → Mitglied suchen 
Name oder andere Daten in das Suchfeld eintragen → Person dann auswählen



ZUORDNUNG DER ROLLEN 
Sobald die Person ausgewählt wurde, öffnet sich das Profil dieser Person:

Bei dem Unterpunkt Rollen kann zunächst gesehen werden, welche Rollen zugeordnet 
sind. Möchte die Zuordnung geändert werden, muss das Profil bearbeitet werden. 

→ Auf „Bearbeiten“ klicken



ZUORDNUNG DER ROLLEN: 
Nun verändern sich die Unterpunkte und das Profil kann bearbeitet werden: 

Unter dem Punkt der Zuordnung können der Person dann neue Rollen zugeordnet 
werden → Haken an der jeweiligen Rolle setzen: 

WICHTIG: 

Um die Änderungen zu speichern, 

muss nach dem Ändern oben auf 

„Speichern“ geklickt werden, 

sonst verfällt die Bearbeitung



ÜBERSICHT DER ROLLEN- FUNKTIONEN
Mitglied Veranstaltungen Ortsgruppenleitung Kasse

An-/ Abmeldung zu 

Veranstaltungen möglich 

eigene Daten/Profil verwalten

KEIN Zugriff auf 

Mitgliederdaten

Veranstaltungen anlegen und 

verwalten 

Administrationen möglich 

KEIN Zugriff auf 

Mitgliederdaten

KEIN Zugriff auf Kasse/ 

Finanzen

Einsicht und Verwaltung über 

Mitgliederdaten 

Einladen von neuen 

Mitgliedern

An- /Abmeldung von 

Mitgliedern zu 

Veranstaltungen 

Zuordnung der Rollen 

Verwalten der Startseite der 

Pfarrei

KEIN Zugriff auf die 

Kasse/Finanzen

KEIN Erstellen von 

Veranstaltungen

Beitragsabrechnung

Einsicht und Verwaltung von 

“Kassenbuch”

Erstellung von Rechnungen an 

Mitglieder

KEIN Zugriff auf 

Mitgliederdaten 

KEIN Erstellen von 

Veranstaltungen



IN DEN ANHÄNGENDEN 
DOKUMENTEN WERDEN DIE 
ROLLEN UND DEREN 
FUNKTIONEN VERDEUTLICH 
UND ERKLÄRT!


